Stadt Tangerminde 03.11.2020
Feuerwehr

Checkliste zur Anmeldung von Lehrgangen und Seminaren am IBK Heyrothsberge
Hallo Kameradinnen & Kameraden,

am 01.11.2020 hat sich das Prozedere zur Anmeldung am IBK Heyrothsberge (IBK)
geéandert. Im Folgenden findet ihr eine Anleitung, die euch die Umstellung auf das neue
Verfahren etwas erleichtern soll.

1. Zunachst klart bitte mit der fur euch zustandigen Fuhrungskraft (Zugfuhrer bzw.
Ortswehrleiter), ob deren Zustimmung fur euren Lehrgangsbesuch vorliegt. Sollte kein
positives Signal da sein, erlibrigen sich weitere Schritte.

2. Unter https://veranstaltungsmanagement.ibk-heyrothsberge.de/ misst ihr euch
einloggen. Legt dazu erstmalig ein neues Teilnehmerkonto an, mit euren personlichen
Daten und eurer E-Mail-Adresse. Nach Erhalt des Start-Passwortes konnt ihr ein
eigenes Passwort wahlen und dann das Teilnehmerkonto nutzen.

3. Im Veranstaltungskatalog sucht inr euch den gewlinschten Lehrgang aus und nehmt
die Anmeldung vor:

Aufgabentragertyp: Feuerwehr/Gemeinde (Sachsen-Anhalt)

Aufgabentrager: Tangermiinde
4, Nach Vollzug der Anmeldung erhaltet ihr sofort eine Eingangsbestatigung vom IBK
per E-Mail.

Diese Eingangsbhestatigung muss unbedingt, und zwar schnell, ebenfalls per
E-Mail an eure zusténdige Fuihrungskraft (Zugfuhrer bzw. Ortswehrleiter)
weitergeleitet werden.
Leitet ihr nicht weiter, erfolgt keine Bestatigung der Anmeldung!

5. Eure Anmeldung geht somit folgenden Weg:
(Zugfuhrer) — Ortswehrleiter — Stadtwehrleiter — Verwaltung — IBK

6. Nachdem dieser Weg durchlaufen wurde, erhaltet ihr vom IBK eine E-Mail mit der
Mitteilung, ob ihr den Lehrgangsplatz erhaltet oder nicht.

Far Fragen rund um dieses Procedere stehen euch eure Fuhrungskrafte sowie die
Verwaltung unter den bekannten Kontaktdaten zur Verfligung.

gez.

Michael Classe
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